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CADASTRO E PRIMEIRO ACESSO

O acesso ao SGI se da através do link https://jaboatao.septemcompliance.com

Figura 1- Pagina inicial

Para realizar o cadastro, clicar emm Nao tem cadastro? Crie sua conta.

Figura 2 - Como se cadastrar
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Usudrio

Senha Esqueceu a senha?

Lembre de mim

Validar documentio

N&o tem cadastro? Crie sua conta

Para se registrar, € necessario inserir Nome completo, email, confirmar o
email e o CPF. Marcar a caixa de selecdao “nao sou um robd” e clicar em
“registrar”



https://jaboatao.septemcompliance.com/

Figura 3 - Campos para cadastro

9 sas0aTiiO
‘ DOS GURRARAPES

Registrar

Nome completo
E-mail

Confirmagéo do e-mail

D N&o sou um robd

Apos o cadastro, para criar sua senha, verifique a caixa de entrada do seu
e-mail. Vocé receberd uma mensagem com um link, como no exemplo
abaixo, para seguir com a ativacao.

Figura 4 - Exemplo email recebido

REMETENTE ASSUNTO VISUALIZAR
® N&o Responder - Sistema de Govern...  Confirmacéo de e-mail e definicio de
noreplay@septemcompliance.com senha

No e-mail que recebido, clique no botdo “Confirmar email e definir senha”
para ser direcionado a tela de criagao da senha.

Figura 5 - Confirmagao do email cadastrado

QY Zesamse

Ola Novo Usuario

Seu cadastro esta quase completo!

Para realizar o login, utilize o CPF e senha cadastrada.

Clique no botao abaixo para confirmar seu e-mail e definir sua senha.

Ao ser redirecionado para a tela do SGI, vocé devera criar sua senha.

Atencéo! E obrigatério que sua senha siga as regras de seguranca abaixo:



e Deve ter no minimo 8 caracteres.

e Precisa incluir letras maiusculas (A, B, C...).

e Precisa incluir letras minusculas (a, b, c...).

e Precisa incluir nGmeros (O, 1, 2...).

« Precisa incluir caracteres especiais (#,$,@,%...).

Digite sua senha no primeiro campo e clique em salvar se estiver tudo
dentro dos parametros.

Figura 6 - Criagao de senha
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Minimo de 8 caracteres

B Possui uma letra maidscula
Possui uma letra mintscula
Possui um nimero

Possui um caractere especial

Apds definir a senha, acessar o link https:/jaboatac.septemcompliance.com/
para realizacao do login.

Para fazer o primeiro acesso:

1. No campo Login, utilize o seu CPF (0 mesmo usado no cadastro).
2. No campo Senha, utilize a senha que vocé acabou de definir.

3. Cligue no botao Entrar.
Figura 7 - Tela de Login
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Usudrio

000000000000

Lembre de mim
Validar documento

N&o tem cadastro? Crie sua conta

Pronto! Seu login sera efetuado e vocé tera acesso ao sistema.


https://jaboatao.septemcompliance.com/

CONHECENDO O SISTEMA

O SGI é o Sistema de Governanca Institucional utilizado pela Prefeitura
Municipal do Jaboatdao dos Guararapes. Além a utilizagcdo para o
licenciamento, o sistema também é utilizado para os servicos de Licitagcao e
gestao do cadastro de Fornecedores.

A tela inicial do sistema, € composta pelo Menu Lateral, onde estao
localizados a identificacao do usuario e as principais acdes a serem
realizadas no sistema

Figura 8 - Tela inicial

Servigos

SGi

de
>
: [ 52 3
: )
por Emp
° 23

Informacoes do usuario

Clicando na setinha ao lado do nome do usuario vao aparecer as opcodes
“Meus dados” e “Mudar senha”

Em Meus dados o usuario podera alterar seu nome, endereco de email,
telefone, CPF e a foto do perfil.

Em “Mudar a senha”, abrira uma janela para que seja realizada a troca da
senha. E necessario inserir a senha atual, a nova senha e repetir a nova senha
e a nova senha deve atender aos mesmos critérios da senha cadastrada
inicialmente.



Servicos

Onde sao realizadas as solicitacdes de licencas, certiddes e autorizacdes. O
cadastro de empreendimento e a solicitacdo de acesso a um
empreendimento ja cadastrado.

Para os usuarios que também sao fornecedores, € também por essa secao
gue o cadastro sera atualizado e por onde podera ser registrado o envio de
duvidas sobre o processo de planejamento de contratacdes publicas.

Figura 9 - Servicos

Servigos

FORO0O01 - Atualizar cadastro FOR001.2 - Solicitar acesso PLC103 - Planejamento de Contratagdo - Duvidas

Cadastro exclusivo para fomecedores no sistema Solicitagdo de acesso a cadastro ja existente de fornecedor

=3 =3 =3
SLCO01 - Licengas Ambientais SLCO002 - Licengas Sanitarias SLCO03 - Licengas Urbanas
SLC201 - Empregados e Responsaveis Técnicos - Empreendim. SLC202 - Solicitar acesso - Empreendimento

Minhas tarefas

Secao para realizacao de acdes pendentes do usuadrio. Em todos os
processos, sempre que seja necessaria uma acao do usuario (anexacao de
documento, correcao de informacao fornecida, entre outros) € por esta
secao que o usuario sera notificado dentro do sistema (para acdes
especificas, algumas notificacdes também poderao ser enviadas por email).

E possivel fazer filtros por tipo de tarefa, tipo de processo, palavra-chave e
Nnumero da instancia (protocolo) e ordenar por prazo (mais recente ou mais
antigo primeiro) e por numero de instancia (ordem crescente ou
decrescente)

No card da tarefa a ser executada pode ser identificado a fase em que o
processo esta, o tipo de solicitacao iniciada, para qual empreendimento foi



feita a solicitacao, o servico solicitado, prazo para atendimento e numero da
instancia.
Para atender a tarefa, basta clicar em “acessar’.

Figura 10 - Minhas tarefas

Minhas tarefas n

1035. Primeiro comunicado de ajustes (Requisitante)

Empreendimento: CASA DOS TESTES 3
Servigo: Licenca Prévia

xpira em: Acessar

Consultas

Nesta secao, os usuarios poderao consultar o andamento dos servicos
iniciados, o cadastro consolidado dos fornecedores e dos empreendimentos.

Figura 11 - Consultas

Consultas
Cadastro Consolidado de Fornecedores CertidGes de Fornecedores CCE - Cadastro Consolidado de Empreendimentos
=2 =
Figura 12 - Cadastro consolidado do empreendimento
= Cadastro consolidado de empreendimentos ® 8 v

Mostrar 10 v registros por pagina

CPF / CNPJ *  Razéao Social Enderego Detalhamento
06.935.804/0001-69  REQUIM PRODUTOS QUIMICOS LTDA RODOVIA BR 101 SUL, SN, KM 80 4, MURIBECA, JABOATAO DOS GUARARAPES, PE m
08.026.688/0001-90 CASA DOS TESTES 3 Avenida Fernando Simdes Barbosa, 602, Boa Viagem, Jaboat&o dos Guararapes, PE m
24.443.517/0001-13 EQUITEC Avenida Ayrton Senna da Silva, , Piedade, Jaboatdo dos Guararapes, PE m

Exibindo pagina 1 de 1

Ao abrir a consulta de cadastro consolidado de empreendimentos, serao
exibidos todos os empreendimentos cadastrados pelo usuario, que estarao
disponiveis para detalhamento.



Figura 13 - Detalhamento do empreendimento

Detalhamento do empreendimento

INFORMAGOES DO EMPREENDIMENTO

CPF / CNPJ Razdo social Nome fantasia
08.026.688/0001-90 CASA DOS TESTES 3
Enderego

Avenida Fernando Simoes Barbosa, 602, Boa Viagem, Jaboatéo dos Guararapes, PE

INFORMAGOES DOS RESPONSAVEIS PELO EMPREENDIMENTO

Relagéo Nome E-mail Telefone Cargo
Responsavel . 3
Responséavel D

EMPREGADOS E RESPONSAVEIS TECNICOS

Nome Cargo Area N° Cons. Classe
Fernando Tompson Médico do Trabalho Atendimento a procedimentos em satide —
Jodo Analista Outras TST99

REQUISIGOES REALIZADAS NO SISSOFIA

Data req. Categoria Tipo N° do processo Status do processo

LICENGCAS GERADAS NO SGI

Categoria Tipo Validade da licenca Licenga N° do processo

RElorn - m

Ao acessao o detalhamento de um empreendimento, podera ser visualizado
todo os responsaveis cadastrados, as requisi¢cdes realizadas e as licencas
geradas.

Suporte Técnico

Local para abertura de chamados (Tickets) para esclarecimentos de duvidas
e reporte de erros. As consultas aos tickets abertos sao feitas nesta mesma
secao.



Figura 14 - Abertura de chamados
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teste Em andamento

Tipo: Suporte (Duvidas / Erros)
Requisitante: Novo Usuario
Descrigdo: teste

Criado em:
15/10/2025 16:37




EMPREENDIMENTO
O que é?
E todo imével ou atividade que precisa ser licenciado.

No SGI, as solicitagbes de licenciamento sao feitas para um
empreendimento e nao para o usuario que esta logado.

Isso significa que uma pessoa cadastrada pode gerenciar processos de
diversos empreendimentos com seu login, desde que tenha autorizagcao
para executar as acoes.

Como cadastrar um empreendimento?

Para cadastrar um empreendimento ou atualizar um empreendimento ja
cadastrado, € necessario acessar o menu Servigos > SLC101 — Cadastro de
Empreendimentos.

Figura 15 - Cadastrar um empreendimento

Servigos

SLCO01 - Licengas Ambientais SLC002 - Licengas Sanitarias SLCO003 - Licengas Urbanas

SLC101 - Cadastro de Empreendimentos SLC202 - Cadastro de Empreendimentos - Solicitar acesso

Depois de iniciada a solicitacdo. Basta preencher o formulario. E necessario
informar o que se deseja fazer — Cadastro ou Atualizacao.

E os processos que estavam em andamento?

Os usuarios do sistema anterior foram cadastrados no SGI como
empreendimentos. Quem ja possuia um processo de licenciamento em



andamento deve solicitar acesso ao empreendimento que ja esta
cadastrado.

Apos a liberacao do acesso ao empreendimento, sera enviado um email
solicitando a atualizacao do cadastro do empreendimento. O usuario
precisara atualizar as informacdes do empreendimento para ter acesso aos
processos em andamento.

Ao finalizar a atualizacdao das informag¢des do empreendimento, os
processos que possuiam alguma pendéncia por parte do requerente vao
aparecer em “minhas tarefas” para que as exigéncias sejam cumpridas
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